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Введение 

В учебном процессе выделяют два вида самостоятельной работы обучающегося: 

          - аудиторная; 

- внеаудиторная. 

Аудиторная самостоятельная работа по дисциплине выполняется на учебных 

занятиях под непосредственным руководством преподавателя и по его заданию. 

Внеаудиторная самостоятельная работа выполняется по заданию преподавате-

ля, но без его непосредственного участия. 

Внеаудиторная самостоятельная работа по МДК проводится с целью: 

- формирования и развития общих компетенций и создания теоретической ос-

новы для формирования профессиональных компетенций в соответствии с профес-

сиональным стандартом «Слесарь по ремонту сельскохозяйственных машин и обо-

рудования»; 

- систематизации и закрепления полученных теоретических знаний и практи-

ческих умений обучающегося; 

- углубления и расширения теоретических знаний; 

- формирования умений использовать учебную, научно-методическую, право-

вую, справочную документацию и специальную литературу; 

- развития познавательных способностей и активности обучающихся: творче-

ской инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности; 

- формирования самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации. 

Организация и руководство внеаудиторной самостоятельной работой 

обучающихся 

Перед выполнением внеаудиторной самостоятельной работы преподаватель 

проводит инструктаж по выполнению задания, который включает цель задания, его 

содержание, сроки выполнения, ориентировочный объем работы, основные требо-

вания к результатам работы, критерии оценки. 

В процессе инструктажа,  преподаватель предупреждает обучающихся о воз-

можных типичных ошибках, встречающихся при выполнении задания.   Самостоя-

тельная работа может осуществляться индивидуально или группами обучающихся в 

зависимости от цели, объема, конкретной тематики самостоятельной работы, уровня 

сложности, уровня умений обучающихся. 

Критериями оценки результатов внеаудиторной самостоятельной работы обу-

чающегося являются: 

- уровень освоения учебного материала; 

- умения использовать теоретические знания при выполнении практических 

задач; 

- сформированность компетенций; 

- обоснованность и четкость изложения ответа; 

- оформление материала в соответствии с требованиями. 

Виды самостоятельных работ при изучении МДК.04.01 Технология 

слесарных работ по ремонту сельскохозяйственных машин и оборудования: 

1. Написание реферата  

2. Выполнение презентации 
 



Структура и содержание внеаудиторной самостоятельной работы 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

№ Разделы и темы рабочей программы Содержание задания ВСР 
Кол-во 

часов 

1 

Раздел 04.01.1. Выполнение раз-

борки и сборки сельскохозяйст-

венных  машин и оборудования 

Выполнить презентацию на тему 

«Операции по разборке и сборке 

сельскохозяйственных машин и 

оборудования при ремонте» 

3 

2 

Раздел 04.01.2. Проведение мон-

тажа и демонтажа сельскохо-

зяйственного оборудования 

Выполнить презентацию на тему 

«Регулировка тепловых зазоров в 

клапанах двигателя трактора» 

3 

3 

Раздел 04.01.3. Выполнение ре-

монта  узлов и механизмов сель-

скохозяйственных машин и обо-

рудования 

Выполнить презентацию на тему 

«Комплектация узлов и механиз-

мов сельскохозяйственных машин 

и оборудования» 

3 

4 

Раздел 04.01.4. Выполнение вос-

становления деталей сельскохо-

зяйственных машин и оборудо-

вания 

Выполнить реферат на тему 

«Применение различных видов 

диагностического оборудования» 

3 

5 

Раздел 04.01.5. Проведение 

стендовой  обкатки, испытания 

и регулирования отремонтиро-

ванных сельскохозяйственных 

машин 

Выполнить презентацию  на тему 

«Стендовая обкатка двигателей» 
4 

6 

Раздел 04.01.6. Выполнение на-

ладки сельскохозяйственного 

оборудования 

Выполнить презентацию  на тему 

«Установка и подключение, от-

ключение и снятие сельскохозяй-

ственного оборудования» 

4 

Итого: 20 



МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО НАПИСАНИЮ РЕФЕРАТА 

Внеаудиторная самостоятельная работа в форме реферата является индивидуальной самостоя-

тельно выполненной работой обучающегося. 

Содержание реферата 

Реферат должен содержать следующие структурные элементы: 

1. титульный лист; 

2. содержание; 

3. введение; 

4. основная часть; 

5. заключение; 

6. список использованных источников; 

7. приложения (при необходимости). 

Примерный объем в машинописных страницах составляющих реферата представлен в таблице. 

Рекомендуемый объем структурных элементов реферата 

Наименование частей реферата Количество страниц 

Титульный лист 1 

Содержание (с указанием страниц) 1 

Введение 1-2 

Основная часть 5-10 

Заключение 1-2 

Список использованных источников 1-2 

Приложения Без ограничений 

В содержании приводятся наименования структурных частей реферата, глав и параграфов его 

основной части с указанием номера страницы, с которой начинается соответствующая часть, гла-

ва, параграф.  

Во введении дается общая характеристика реферата:  

 обосновывается актуальность выбранной темы;  

 определяется цель работы и задачи, подлежащие решению для еѐ достижения;  

 описываются объект и предмет исследования, информационная база исследования; 

 кратко характеризуется структура реферата по главам. 

Основная часть должна содержать материал, необходимый для достижения поставленной це-

ли и задач, решаемых в процессе выполнения реферата. Она включает 2-3 главы, каждая из кото-

рых, в свою очередь, делится на 2-3 параграфа. Содержание основной части должно точно соот-

ветствовать теме реферата и полностью еѐ раскрывать. Главы и параграфы реферата должны рас-

крывать описание решения поставленных во введении задач. Поэтому заголовки глав и парагра-

фов, как правило, должны соответствовать по своей сути формулировкам задач реферата. Заголов-

ка "ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ" в содержании реферата быть не должно. 

Главы основной части реферата могут носить теоретический, методологический и аналитиче-

ский характер. 

Обязательным для реферата является логическая связь между главами и последовательное раз-

витие основной темы на протяжении всей работы, самостоятельное изложение материала, аргу-

ментированность выводов.  

Изложение необходимо вести от третьего лица («Автор полагает...») либо использовать безлич-

ные конструкции и неопределенно-личные предложения («На втором этапе исследуются следую-

щие подходы…», «Проведенное исследование позволило доказать...» и т.п.). 

В заключении логически последовательно излагаются выводы, к которым пришел обучаю-

щийся в результате выполнения реферата. Заключение должно кратко характеризовать решение 

всех поставленных во введении задач и достижение цели реферата. 

Список использованных источников является составной частью работы и отражает степень 

изученности рассматриваемой проблемы. Количество источников в списке определяется обучаю-

щимся самостоятельно, для реферата их рекомендуемое количество от 5 до 10. При этом в списке 

обязательно должны присутствовать источники, изданные в последние 3 года, а также ныне дей-

ствующие нормативно-правовые акты, регулирующие отношения, рассматриваемые в реферате. 

В приложения следует относить вспомогательный материал, который при включении в основ-

ную часть работы загромождает текст (таблицы вспомогательных данных, инструкции, методики, 

формы документов и т.п.). 



Оформление реферата 

При выполнении внеаудиторной самостоятельной работы в виде реферата необходимо соблю-

дать следующие требования: 

 на одной стороне листа белой бумаги формата А-4  

 размер шрифта-12; Times New Roman, цвет - черный 

 междустрочный интервал - одинарный 

 поля на странице – размер левого поля – 1,5 см, правого- 1 см, верхнего-1,5см, ниж-

него-1,5см. 

 отформатировано по ширине листа  

 на первой странице необходимо изложить план (содержание) работы. 

  в конце работы необходимо указать источники использованной  литературы 

 нумерация страниц текста  

Список использованных источников должен формироваться в алфавитном порядке по фами-

лии авторов.  

Литература обычно группируется в списке в такой последовательности: 

1. законодательные и нормативно-методические документы и материалы; 

2. специальная научная отечественная и зарубежная литература (монографии, учебни-

ки, научные статьи и т.п.); 

3. статистические, инструктивные и отчетные материалы предприятий, организаций и 

учреждений. 

Включенная в список литература нумеруется сплошным порядком от первого до последнего на-

звания. 

По каждому литературному источнику указывается: автор (или группа авторов), полное назва-

ние книги или статьи, место и наименование издательства (для книг и брошюр), год издания; для 

журнальных статей указывается наименование журнала, год выпуска и номер. По сборникам тру-

дов (статей) указывается автор статьи, ее название и далее название книги (сборника) и ее выход-

ные данные. 

Приложения следует оформлять как продолжение реферата на его последующих страницах. 

Каждое приложение должно начинаться с новой страницы. Вверху страницы справа указывает-

ся слово "Приложение" и его номер. Приложение должно иметь заголовок, который располагается 

по центру листа отдельной строкой и печатается прописными буквами. 

Приложения следует нумеровать порядковой нумерацией арабскими цифрами. 

На все приложения в тексте работы должны быть ссылки. Располагать приложения следует в 

порядке появления ссылок на них в тексте. 

Критерии оценки реферата 

Срок сдачи готового реферата определяется преподавателем. 

В случае отрицательного заключения преподавателя обучающийся обязан доработать или пере-

работать реферат. Срок доработки реферата устанавливается руководителем с учетом сущности 

замечаний и объема необходимой доработки. 

Реферат оценивается по системе: 

Оценка "отлично" выставляется за реферат, который носит исследовательский характер, со-

держит грамотно изложенный материал, с соответствующими обоснованными выводами.  

Оценка "хорошо" выставляется за грамотно выполненный во всех отношениях реферат при на-

личии небольших недочетов в его содержании или оформлении. 

Оценка "удовлетворительно" выставляется за реферат, который удовлетворяет всем предъяв-

ляемым требованиям, но отличается поверхностью, в нем просматривается непоследовательность 

изложения материала, представлены необоснованные выводы. 

Оценка "неудовлетворительно" выставляется за реферат, который не носит исследовательско-

го характера, не содержит анализа источников и подходов по выбранной теме, выводы носят дек-

ларативный характер.  

Обучающийся, не представивший в установленный срок готовый реферат по дисциплине учеб-

ного плана или представивший реферат, который был оценен на «неудовлетворительно», считает-

ся имеющим академическую задолженность и не допускается к сдаче зачета по данной дисципли-

не. 

 



МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ  ПО СОСТАВЛЕНИЮ ПРЕЗЕНТАЦИЙ 

Презентация (от английского слова - представление) – это набор цветных картинок-слайдов на определен-
ную тему, который хранится в файле специального формата с расширением РР. Термин «презентация» 

(иногда говорят «слайд-фильм») связывают, прежде всего, с информационными и рекламными функциями 

картинок, которые рассчитаны на определенную категорию зрителей (пользователей).  
При создании презентации следует придерживаться: 

1. Основных рекомендаций по дизайну презентации; 

2. Правил шрифтового оформления; 

3. Основных правил компьютерного набора текста. 

Правила оформления презентации 

Правило № 1: Обратите внимание на качество картинок. Картинки должны быть крупными, четкими. Не 

пытайтесь растягивать мелкие картинки через весь слайд: это приведет к ее пикселизации и значительному 
ухудшению качества. На одном слайде — не более трех картинок, чтобы не рассеивать внимание и не пере-

гружать зрение. Картинка должна нести смысловую нагрузку, а не просто занимать место на слайде. 

Правило № 2. Не перегружайте презентацию текстом. Максимально сжатые тезисы, не более трех на одном 
слайде. Текст не должен повторять то, что говорят, возможно, лишь краткое изложение сути сказанного.  

Правило № 3. Оформление текста. Текст должен быть четким, достаточно крупным, не сливаться с фоном.  

Правило № 4. Настройка анимации. Порой составитель презентации, как будто играя в интересную игру, 

перегружает презентацию анимационными эффектами. Это отвлекает и бывает очень тяжело для глаз. Ис-
пользуйте минимум эффектов, берите только самые простые. Особенно утомляют такие эффекты как вы-

лет, вращение, собирание из элементов, увеличение, изменение шрифта или цвета. 

Правило № 5. Смена слайдов. Здесь тоже обращаем внимание, как сменяются слайды. Лучше не использо-
вать здесь эффекты анимации совсем. Когда слайды сменяются, наезжая друг на друга или собираясь из 

отдельных полос, начинает просто рябить в глазах. Берегите свое зрение и зрения ваших слушателей. 

При оценивании презентации учитываются как дизайн и оформление презентации, так и ее содержание. 

Критерии оценивания приведены в Таблице 1. По каждому разделу презентация оценивается отдельно.  

Критерии оценки презентации 

                                       Таблица 1 
Оценка 5 (отл.) 4 (хор.) 3 (удвл.) 2 (неуд.) 

Содержание  Работа полностью завер-

шена   

 Почти полностью сде-

ланы наиболее важные 

компоненты работы  

Не все важнейшие 

компоненты работы 

выполнены 

Работа сделана фраг-

ментарно и с помо-

щью учителя 

Работа демонстрирует 

глубокое понимание опи-

сываемых процессов   

Работа демонстрирует 

понимание основных 

моментов, хотя неко-

торые детали не уточ-

няются  

Работа демонстрирует 

понимание, но непол-

ное 

Работа демонстрирует 

минимальное понима-

ние 

Даны интересные дискус-

сионные материалы. Гра-

мотно используется на-

учная лексика  

Научная лексика ис-

пользуется, но иногда 

не корректно. 

Научная терминоло-

гия или используется 

мало или использует-

ся некорректно.   

Минимум дискусси-

онных материалов. 

Минимум научных 

терминов 

Ученик предлагает собст-

венную интерпретацию 

или развитие темы 
(обобщения, приложения, 

аналогии) 

Ученик в большинстве 

случаев предлагает 

собственную интер-
претацию или развитие 

темы 

Ученик иногда пред-

лагает свою интер-

претацию 

Интерпретация огра-

ничена или беспоч-

венна 

Везде, где возможно вы-

бирается более эффек-

тивный и/или сложный 

процесс 

Почти везде выбирает-

ся более эффективный 

процесс 

Ученику нужна по-

мощь в выборе эф-

фективного процесса 

Ученик может рабо-

тать только под руко-

водством учителя 

Дизайн  Дизайн логичен и очеви-

ден   

Дизайн есть   Дизайн случайный Дизайн не ясен 

Все параметры шрифта 

хорошо подобраны (текст 

хорошо читается) 

Параметры шрифта 

подобраны. Шрифт 

читаем. 

Параметры шрифта 

недостаточно хорошо 

подобраны, могут 

мешать восприятию  

Параметры не подоб-

раны. Делают текст 

трудночитаемым  

Графика  Хорошо подобрана, соот-

ветствует содержанию, 

обогащает содержание  

Графика соответствует 

содержанию 

Графика мало соот-

ветствует содержа-

нию 

Графика не соответст-

вует содержанию  

Грамотность Нет ошибок: ни грамма-
тических, ни синтаксиче-

ских 

Минимальное количе-
ство ошибок   

Есть ошибки, ме-
шающие восприятию 

Много ошибок, де-
лающих материал 

трудночитаемым   
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Пример оформления титульного листа доклада (реферата) 
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